國立臺東專科學校職務宿舍管理要點

民國102年6月5日行政會議通過

民國102年8月21日行政會議修正通過

民國102年10月23日臺教秘(一)字第1020153760號函核定

第一章  通    則
一、為有效調配及管理職務宿舍，特依據行政院訂頒之「宿舍管理手冊」等相關規定訂定本校宿舍管理要點（以下簡稱本要點）。

二、本校職務宿舍區分如下：

(一)首長宿舍：供本校校長任本職期間借用之宿舍；其借用及管理方式依「中央機關首長宿舍管理要點」之規定。

(二)單房間職務宿舍：供無眷屬隨居任所之本校教職員因職務上特別需要借住之宿舍，僅供借用人本人居住，嚴禁外人（含親屬）留宿。

三、為遵守公共衛生、維護公共安全、維持公共秩序、愛護公有財產等事項，訂定宿舍公約（附件一）供借用人共同遵守。宿舍借用人不遵守宿舍公約，經管理人員勸導無效者，簽報校長處理。

第二章  借　　用

四、本校教職員須具備下列資格者得依規定申請借用單房間職務宿舍： 

(一)因職務上特別需要，於任所單身居住者，得申請借用單房間職務宿舍。

(二)配偶為軍公教人員而在距離本校三十公里範圍內無借用政府機關宿舍者。
本要點列舉條件由申借人依據事實自行切結申報，經登記後即為職務上製作之公文書，申請人應負文書真實之法律責任。

五、本校宿舍之借用，採用積點制，依照積點多寡決定借用之順序。積點相同以到校報到日期前者優先，再相同以抽籤決定之。積點標準如下： 

(一)職務積點標準：教師現任一級行政主管3點；教師現任二級行政主管2點；其餘1點。

(二)年資積點標準（以在本校服務累計年資計算）：

	累計年資
	未滿1年
	滿1年

未滿2年
	滿2年

未滿3年
	滿3年以上

	標準給點
	4點
	3點
	2點
	1點


(三)本人及配偶無自有住宅3點；自有住宅在距離本校三十公里以上者2點；自有住宅在距離本校三十公里以內者1點。

(四) 領有身心障礙手冊2點。

六、本校教職員工申請借用宿舍時，合於前述規定者，照下列各項辦理借用手續：

填具借用宿舍申請單（附件二）由其工作單位主管與人事單位主管蓋章證明後，送總務處營繕保管組（以下簡稱營保組）登記，依有關資料計算積點數依次列入候配名冊，俟有空房宿舍時，陳請  校長核定，並以書面（附件三）通知受配人。

七、借用宿舍經核定後，應於接獲通知日起十五日內，至營保組簽訂宿舍借用契約（附件四），並至法院辦理公證等借用手續並遷入。除有特殊原因經事前簽報機關首長核准延期遷入者外，未依限遷入者，視為棄權。借用後未實際居住經查明後應即中止借用契約並予強制收回。

前項借用契約至法院辦理公證，所需公證費用，由借用人負擔。

八、宿舍借用人員搬離宿舍時，應辦理遷出手續，填寫宿舍退宿通知及點交紀錄單（附件五）：

(一)應將所借公物(含傢俱)交營保組點收並將鑰匙交回，如有短缺或故意損壞者，應依規定賠償。

(二)繳清水電費及其他相關費用。

(三)持公證契約至總務處營保組辦理註銷，解除契約應負之責任。
(四)留置於原借用宿舍之私人物品，五日內不搬離者，視為拋棄，任由本校處理。

九、宿舍借用人調職、離職、停職、留職停薪或退休時，除法律或本要點另有規定外，應在三個月內遷出；受撤職、休職或免職處分時，應在一個月內遷出；在職死亡時，其遺族應在三個月內遷出。但宿舍借用人因養育三足歲以下之子女依法留職停薪者，不在此限。
        違反規定，屆期不遷出者，應依宿舍借用契約辦理；其為現職人員者，並應議處。

十、宿舍借用人不得將宿舍私自出（分）租、轉借、調換、轉讓、增建、改建、經營商業或供外人（含親屬）留宿或其他用途等；違反者即終止借用契約，除通知應立即遷出外，應予議處。

十一、單房間職務宿舍必備之傢俱，由本校視經費狀況，規定種類、數量供借，借用人不得指定添置。

十二、宿舍借用人對宿舍設備及公有傢俱應做妥善管理，負愛護之責，其因借用人之過失所發生之缺損，應依照財產管理有關規定負責賠償。

十三、教職員工借用宿舍者，按月自薪資中扣繳房租津貼（非正式人員每月扣500元）、宿舍管理費500元；宿舍之水電費、瓦斯費等費用，除法令另有規定外，應由借用人自行負擔。

十四、宿舍每次之借用期限，最長不得超過三年，期滿或因故遷出，得再重新申請借用。但因職務需要，經簽奉校長核准者，不在此限。本要點通過前之借用人須配合變更原契約借用期限為三年內，變更契約借用人、貸與人各執一份。

第三章  管　　理
十五、宿舍使用情形，由總務處經常派員調查，宿舍借用人除因上課及公出差外，應於指定時間配合調查不得拒絕。宿舍借用人如有違反規定情事，由總務處簽報校長依規定處理。

十六、宿舍內外，宿舍借用人應經常保持整潔，嚴禁隨地吐痰，亂拋廢物，以確保公共衛生。但單房間職務宿舍之公共區域，由事務管理單位派員辦理。 

十七、宿舍借用人，應時常檢查電器、電線安全等，對易燃物品應妥為存放，以防火災。

十八、宿舍因天災事變及其他不可抗力致遭受損壞者，借住人得向總務處申請維修。
十九、宿舍借用人如自費修繕、添建或改造宿舍任何部分，應簽報核准後方可施工，惟借用人遷出宿舍時不得拆除或要求補償費。

二十、宿舍借用人如違反本要點有關規定情事，得視情節重大終止借用契約並責令搬遷，嗣後並不得再申請借用本校宿舍。

二十一、本要點如有未盡事宜，依行政院訂定「宿舍管理手冊」規定辦理。
二十二、本要點經行政會議通過，函請教育部核定後實施，修正時亦同。
