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國立臺東專科學校 
114學年度第二學期第 4次總務處處務會議紀錄 

開會時間：115年 5月 6日(星期三)上午 9時 

開會地點：誠樸校區行政圖資大樓 2樓開標室 

主    席：陳星皓總務主任                             紀錄：陳凱蓁組長 

出席人員：應到 8人、實到 8人；出席率 100%(詳簽到表) 

壹、 主席致詞：(略) 

貳、 上次會議決議事項確認：上次會議(115年 4月 1日)紀錄業經簽核(無異議)

並公告至總務處網頁。 

參、 報告事項： 

單位 報告事項 

營 

繕 

保 

管 

組 

一、教育部核定補助「114 年校園安全及學習環境改善計畫」-精勤樓屋

頂整修工程 9,586,312 元(內含自籌款 958,631 元)、園藝暨景觀科鋼

棚架屋頂修復工程 1,195,470 元(內含自籌款 119,547 元)及動力機械

科實習場所圍籬修復工程 328,218 元(內含自籌款 32,822 元)，現辦

理設計中。 

二、教育部核定補助「114 年教學環境改善計畫」子計畫 1 冷氣機汰換改

善計畫 956 萬元(內含自籌款 95.6 萬元)，計畫冷氣機汰換排序業經

本校 115 年 2 月 25 日節約能源推動小組會議審議確認，現已向台灣

銀行共同採購下單及額外項目採購第一次招標將於 115 年 5 月 12 日

開標。子計畫 2 精勤校區行政大樓外牆滲水白華(壁癌)改善工程 155

萬元(內含自籌款 15.5 萬元)，開工前置作業中。 

三、教育部核定補助「114 年度教育部補助大專校院建置校園無障礙地

圖計畫」10 萬元，將擇定 19 棟建築物進行無障礙設施設備之量測、

拍照紀錄及上傳資訊，現執行作業中。 

四、教育部國民及學前教育署核定補助「115 年度改善或充實國立高級

中等學校一般建築及設備計畫」精勤樓、校史館(原機工廠)門窗改善

工程 1,000,000 元，現辦理設計中。 

五、教育部國民及學前教育署核定補助「115 年度改善或充實國立高級

中等學校一般建築及設備計畫」圖書分館漏水修繕工程 4,500,000 元

(內含自籌款 1,575,000 元)，辦理設計監造採購第 1 次招標將於 115

年 5 月 8 日開標。 

環 

境 

安 

全 

衛 

生 

組 

一、因應夏季即將到來，本校自 4 月 16 日起開放冷氣，請各單位清洗冷

氣濾網，以維持冷氣機高效運轉及提高環境舒適度，另教育部於 114

年底發布「大專校院電費分級補助方案」，透過獎勵及追回補助款機

制，引導各校落實節能措施，該方案依據行政院「政府機關及學校

用電效率提升計畫」， 要求各機關學校年度節電率應達 1%，若節電

率低於 1%，將分級被追回補助款，請各單位落實隨手關閉電源，節

約能源使用，避免不必要的浪費。 

二、115 年上半年自衛消防編組訓練預定 5 月 13 日(星期三)下午 13 時至
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單位 報告事項 

17 時，於教學大樓階梯教室一及山形牆周邊實施，課程將邀請台東

消防局大豐分隊教官蒞校授課，請本校師長及同仁依規定參加受訓。 

三、依勞工健康保護規則第 15 條第 3 項規定，急救箱應置於適當固定處

所及保持清潔，每 6 個月實施定期檢查，請各實習實驗場所 5 月 29

日(星期五)前將急救箱檢點表繳交環境安全衛生組掃瞄存查，正本返

還後保存 3 年備查。 

四、115 年度各實習驗場所化學物質盤點暨有害事業廢棄清查作業，已完

成盤點，並於 4 月 28 日完成勞動部優先管理化學品網路申報。 

五、115 年上半年度作業環境監測結果：本校粉塵、有機溶劑、特定化學

物質及二氧化碳等均未超過容許濃度標準，曝露分級為第一級，檢

查結果合格，已依規定將監測結果公告揭示於勞動部職安署網頁及

本校總務處環安衛組-作業環境監測項下。 

六、115 年度上半年汙水處理場水質檢測，本校委託廠商道濟公司於 4 月

8 日至誠樸校區及畜產保健科汙水廠進行放流水水質採樣作業，檢

測結果符合放流水標準。 

事

務

組 

各單位辦理校外教學活動租用遊覽車/交通車/接駁車，近期發現錯誤態樣

如下： 

一、未於出發前五日提出申請即出發。 

二、小客車未查核是否屬監理站審認之合法租賃公司，如行照註記「自

用小客車違法營業(俗稱白牌車)者」將不予核銷。 

三、小客車車齡逾期(校外教學 10 年)。 

四、遊覽車乘客險未在履約期限內。 

建請各單位依租車類型於事前檢附契約(草案)及相關佐證資料至本

組，以利協審及維護師生行的安全。 

一、遊覽車(大巴士 40 人以上、中巴士 20 人以上)： 

(一)遊覽車業者查詢網址(詳連結)(監理站查詢網頁；已公告於本校

總務處事務組網頁) 

(二)契約(範本)：請依學生事務處所訂「學校辦理校外教學活動租 

用車輛應行注意事項」，檢附「校外教學租車檢核表」(檔案下

載路徑：學生事務處網頁/檔案下載/生輔組_各式表單)並提出

相關佐證資料，請務必確實自行檢核。 

二、小客車(9人以下)： 

(一)小客車租賃業者查詢網址(詳連結)；監理站查詢網頁；已公告於

本校總務處事務組網頁) 

(二)契約(範本)：請依交通部所訂小客車租賃定型化契約(詳連結)，

如屬代雇駕駛人，增列條款「租賃車輛由甲方代雇駕駛者，甲

方同意若有交通違規罰款、交通事故或失竊時，除可歸責於乙

方之事件外，應由甲方負擔責任，與乙方無涉。」(修正後如表)，

請逕行下載。 

三、檢附監理站政令宣導：得不償失!!自用車違規營業 3百元換來 5萬

元罰款供參。 

https://www.mvdis.gov.tw/m3-emv-mk3/tourbus/tourBusInfo#gsc.tab=0
https://std.ntc.edu.tw/p/405-1002-22169,c984.php?Lang=zh-tw
https://std.ntc.edu.tw/p/405-1002-22169,c984.php?Lang=zh-tw
https://std.ntc.edu.tw/p/405-1002-22169,c984.php?Lang=zh-tw
https://www.mvdis.gov.tw/m3-emv-mk3/rentalVehicle/query#gsc.tab=0
https://ga.ntc.edu.tw/p/405-1003-29289,c952.php?Lang=zh-tw
https://ga.ntc.edu.tw/p/405-1003-29289,c952.php?Lang=zh-tw
https://www.thb.gov.tw/News_Content_table.aspx?n=87&s=42599
https://www.thb.gov.tw/News_Content_table.aspx?n=87&s=42599
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單位 報告事項 

文 

書 

組 

有關本校 96 至 102 年度會計帳簿、報告及憑證計 13 案 1138 卷銷毀作

業，經審計部及國家發展委員會檔案管理局審核同意銷毀，後續依中華

紙漿台東廠排定時間辦理檔案水溶銷毀。 

肆、 討論事項：無。 

伍、 臨時動議：無。 

陸、 散會(09：40) 
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