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國立臺東專科學校 
112學年度第 1學期 第 3次總務處處務會議紀錄 

開會時間：112年 10月 31日(星期二)上午 10時 10分 

開會地點：誠樸校區行政圖資大樓 2樓開標室 

主    席：林國豪主任                              紀錄：簡維廷辦事員 

出席人員：應到 8人、實到 7人；出席率 87.5%(詳簽到表) 

壹、 主席致詞：(略) 

貳、 上次會議決議事項確認：上次會議紀錄(112年 10月 2日)業經簽核(無異

議)並公告至總務處網頁。 

決議事項 執行單位 執行情形 截示 

主席裁示一、請事務組於颱風

前通知各科派員巡視科館排水

設施，避免積水造成設備損壞。 

事務組 

已於颱風前 E-mail 通知

各單位派員巡視所屬館

場之排水設施。 

准予

備查 

主席裁示二、請營繕保管組及事

務組於會後確認精勤樓及汽車

科館耐震補強工程植裁土方使

用情形。 

營繕保管組 

事務組 

營繕保管組：已請廠商

協助將工程剩餘土方過

篩，以提供事務組所需

植栽土方所需，屆時廠

商處理時將請本組陳技

士通知事務組共同會

勘，決定預留植栽土方

數量。目前土方堆置於

游泳池旁空地，將進行

土方整平，事務組所預

留植栽土方亦將堆置於

該處，提供該組未來所

需。 

准予

備查 

案由一、有關本校勞健保補充

保費核銷業務調整至出納組

案，決議請事務組詢問主計室、

高雄科技大學、屏東科技大學

及台南護理專科學校有關勞健

保補充保費核銷單位，提送下

次處務會議討論。 

事務組 

衛生福利部中央健康保

險署 112年 9月 21日健

保東字第 1129711728號

函同意本校以投保單位

123629925為彙繳主體，

出納組於來函簽敘明收

到各投保金額，於計算

後逕行核銷。 

准予

備查 

參、 報告事項： 

單位 報告事項 

營 

繕 

保 

管 

組 

一、國教署核定補助 111 年度「公立高級中等學校校舍耐震能力改善計

畫」-精勤樓及汽車科館耐震補強工程工程 23,335,229 元，於 112 年

2 月 1 日開工，目前驗收缺失改善中。 

二、國教署核定補助「111 年度改善或充實國立高級中等學校一般建築

及設備計畫(經常門)-綜合教室屋頂漏水整修工程」280 萬元整，於
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單位 報告事項 

112 年 6 月 13 日決標，112 年 6 月 30 日開工，目前完工確認中。 

三、教育部核定補助「112 年教育部補助大專校院建物防墜設備及工程

改善」92 萬元，自籌配合款 92 萬元，於 112 年 9 月 12 日開工，目

前施工中。 

環 

境 

安 

全 

衛 

生 

組 

一、本校 112 學年度實習(驗)場所聯合巡檢： 

   (一)時間：112 年 11 月 23 日(星期四)上午 10 時至下午 4 時。 

 (二)依據本校實驗(習)場所巡迴輔導辦法第五條規定暨本組 112 年

10 月 25 日簽核辦理，本案已由校座圈選校內委員及鄰聘校外

委員組成巡檢小組，受檢單位擇定： 

1、動火實習場域：畜產保健科畜產加工教室。 

2、大型機械：農業機械科第一工場(鉗工工場)、第二工場(引擎

工場)、第三工場、機車工場。 

3、木工類實習場域：創意商品設計科綜合工坊、室內空間設計

科木工實習教室。 

4、實習場域：畜產保健科解剖生理 B 實驗教室。請上開單位預

為準備。 

二、112 年度勞工健康檢查，本組已於 10 月 20 日（星期五）辦理結束，

俟健檢報告出爐後，會以密封方式通知師長同仁們親自領取，並對

高風險者進行職醫職護諮詢衛教，確保同仁們免於職業病並落實職

安法規。 

三、112 年下半年環境教育，將於 11 月 2 日(星期四)下午 1 時 10 分至

15 時於志清堂實施，邀請知本自然教育中心之環境教育教師謝政

融先生，講題：「台東自然生態之美-富岡地質公園」，歡迎教職員

屆時參與聆聽。 

四、112 年度下半年汙水處理場水質檢測，本校委託廠商道濟公司於 10

月 16 日至誠樸校區汙水廠進行放流水水質採樣作業；另環保局也

於 10 月 24 日至誠樸校區汙水廠抽驗水質及進行本校許可證展延

會勘。 

五、112 年第 3 季「土壤及地下水質整治費申報及繳費作業」，已於 10

月 2 日完成系統上傳申報作業；經申報系統核算，本校第 3 季不需

繳費。 

六、112 年下半年自衛消防編組(併防護團基本訓練)，已於 10 月 18 日

(三)下午辦理完畢，邀請臺灣安全保護協會進行一場消(民)防教育

演講，並辦理消防栓及滅火器使用操作。 

七、112 年第 3 季「環境保護暨職業安全衛生委員會」已於 10 月 19 日

召開完畢，會議紀錄已完成簽核並於本處網頁公告，感謝本屆委員

出席參加。 

事

務

組 

112 學年度停車證申請截至 112 年 10 月 16 止，二校區已核發計 171 張。

學生停車位預留 15 位，開學迄今僅申請 4 位，餘 11 位將釋出供兼任教

師及新進行政人員申請。已提報 112-1 學期總務會議，請專科學生代表

轉知學生會及所屬知照。 
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單位 報告事項 

校

區 
誠樸校區 精勤校區 

小計 總

量

車

位 

一般車位:109 

身障車位(含婦幼車位:1位):5 

一般車位:94 

身障車位(含婦幼車位 1

位):3 

類

別 

教

職

員

工 

公 務 校

車 ( 校

長 、 動

機、餐旅

及 汽 車

科) 

廠

商 
日間生  

夜

間

生 

教

職

員

工 

家

長

會 

廠

商 

假

日

班 

夜

間

生 

 

申

請

數

量 

91 4 9 4(含身障 1) 

 

61  2   171 

小

計 
108 

 
63   171 

 

文

書 

組 

一、112 年 10 月 12 日函報教育部申請「邁向金檔獎檔案管理積極改善

計畫」15 萬元。 

二、112 年 10 月 25 日函報教育部，本校現管有 38 年以前「國家檔案移

轉目錄」，俟檔管局審核後辦理檔案移轉作業。 

三、112 年 11 月 1 日辦理學生輔導資料銷毀(水銷)作業。 

四、因應人員異動，將陸續更新「校內電話分機表」，公告至「校園入口

網/公告及文件公佈」及網頁「總務處首頁/文書組/訊息公告」。 

五、各單位如收到認為非屬業務權責應辦之公文，如公文有處理時效

者，請收文單位先緊急處理，事畢，再循行政程序向總務處文書組

提出異議。 

六、為保障師生權益，辦理各項業務活動或計畫，相關公文簽核及文書

用印，務必在辦理前完成，並確實依照其規定內容執行。 

出

納

組 

依「薪資所得扣繳辦法」凡公教軍警人員及公私事業或團體按月給付職

工之薪資，除依所得稅法准予免徵所得稅者外，所有薪資之受領人，均

應向其服務機關、團體或事業之扣繳義務人填報免稅額申報表，載明其

依所得稅法第十七條規定准予減除免稅額之配偶及受扶養親屬之姓名、

出生年月日及國民身分證統一編號等事項。「免稅額申報表」可逕至出納

組 網 頁 (https://ga.ntc.edu.tw/p/405-1003-21002,c610.php?Lang=zh-tw) 下

載，後續將 Email 通知本校同仁於 112 年 11 月底前填寫並回擲本組。 

一、未填寫免稅額申報表者，每月薪資所得超過 40,020元者，依法代扣

5%所得稅。 

二、有填寫免稅額申報表者，每月薪資所得超過 86,001元者，依「薪資

所得扣繳稅額表」代扣所得稅，未超過者則不需扣繳。 

三、如有預扣需要者，請至「本校網頁/總務處/出納組/檔案下載/所得稅

申請預扣聲明書」下載填寫。 

薪資所得 未填寫 已填寫 

40,019 以下 免扣 免扣 

https://ga.ntc.edu.tw/p/405-1003-21002,c610.php?Lang=zh-tw
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單位 報告事項 

40,020~86,000 5% 免扣 

86,001 以上 5% 查表扣繳 
 

主

席

裁

示 

一、秘書室於 112 年 11 月 23 日辦理「校務研究 x 內部控制研習」，請各

組至少派 1 名人員參加，以強化內部控制知能。 

二、請總務處同仁於 112 年 11 月 30 日前填寫「免稅額申報表」並回擲

出納組。 

肆、 討論事項：無。 

伍、 臨時動議：無 

陸、 散會(10：40) 

chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.ntbca.gov.tw/download/1fd6a4c263ea47eb84dfea10a2aa4151
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