國立臺東專科學校財產物品報廢回收與處理作業注意事項
民國104年12月28日總務處務會議通過
1、 為落實國立臺東專科學校（以下簡稱本校）財產、物品（以下簡稱財物）報廢程序及廢品回收作業，特依行政院訂頒之國有公用財產管理手冊、物品管理手冊及各機關奉准報廢財產之變賣及估價作業程序，訂定「國立臺東專科學校財產物品報廢回收與處理作業注意事項」（以下簡稱本注意事項）。
2、 報廢原則:

(1) 財物已逾最低使用年限，且損壞不堪使用，或評估修復不符經濟效益，經使用單位財物保管人(以下簡稱保管人)審慎鑑定已達報廢狀態，得依規定填寫財產減損/物品報廢申請單，經單位主管簽核後送總務處營繕保管組財產管理人員(以下簡稱財管人員)申請。
(2) 報廢之財物原單價達新臺幣 1,500 萬元以上，應陳報教育部核定，原單價新臺幣 3,000 萬元以上應陳報教育部核轉審計部核定，該類財產辦理報廢應單獨填寫財產減損單。
(3) 未達最低使用年限之財物，不得申請減損報廢。如有遺失、損毀或因其他意外事故而 致損失時，請保管人於簽奉核准報廢後，將相關證明文件送至財管人員依程序陳報教育部，經核定後填寫財產減損單/物品報廢單
3、 廢品回收:

(1) 財產減損/物品報廢申請單經核准後，保管人應於約定時間至指定之廢品倉庫，點交財管人員，雙方於報廢減損單核章後，方才解除保管之責。
(2) 冷氣機、飲水機、大件物品（如：影印機、保險櫃、機具…等等）或報廢數量龐大，移動成本過高時，保管人得協調財管人員將報廢財物現地暫置，於辦理變賣時由標售廠商清運。
(3) 電腦、伺服器及硬碟等資訊設備報廢前，應經圖資中心資訊組評估並刪除公務資料及授權軟體。
4、 廢品處理:

(1) 變賣：已失使用效能，而尚有殘餘價值者，視報廢物品量體多寡和廢品倉庫空間，不定期變賣，並將所得繳交總務處出納組納入校務基金。
(2) 再利用：已失其固有效能，而使用單位評估尚有其他利用價值者，得再利用，依名稱、型態、單位及數量登帳後，單位領用後仍應管理接受盤點。
(3) 轉撥：無償轉讓其他機關、學校，由撥出單位簽奉 核後，通知撥入單位自行搬運，並知會總務處財產組到場清點與拍照。
(4) 廢棄：毫無用途者，不定期請有廢棄物處理執照的合格廠商到校清運。
5、 辦理前項變賣時，應依行政院訂頒之「各機關奉准報廢財產之變賣及估價作業程序」年度內不定期辦理公開標售作業，俟標售完成後由財管人員帶領得標廠商於校園內清運廢品。
6、 本注意事項經總務處務會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。
