　                                                           

　

國立臺東專科學校

新增（修改）檔案【案名】申請表
單位：　　　　　　　　　　　

	分類號
	類目名稱
	內容描述
	建議修改理由

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


承辦人：　　　　　　　　　　　　　單位主管：

一、依據『機關檔案管理作業手冊』第七章【立案】規定辦理。

二、【同一分類號】檔案案件過多時，可依案情涉及『主題』、『地域』、『機關或單位』、『時間』等分立數個『案名』。

三、貴單位對於公文歸檔作業，同一【類目名稱】有需要增加『案名』以利檔案更有效率管理者，請填製本表送文書組辦理。
