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系統操作

● 使用簡介

– 新手上路

– 系統使用說明

– 通用操作方式說明
● 產生申報檔

– 自行建檔

– 所得檔匯入
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新手上路
● 新手上路：提供必備的操作步驟，使用者可以依步驟完
成網路申報作業
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系統使用說明 (1)

● 說明-->使用說明﹝Shift + F1﹞
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系統使用說明 (2)
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通用操作方式說明
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自行建檔三個必要建立資料

● 申報單位基本資料維護

● 所得人基本資料維護

● 所得人每年所得資料維護
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申報單位或信託單位基本資料維護
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一般申報單位基本資料維護
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所得人基本資料維護 (1)
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所得人或受益人基本資料維護 (2)
● 所得人為「境內未住滿183天外僑(證號別7)」非居住者
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所得人每年所得資料維護 (1)
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所得人每年所得資料維護 (2)
● 所得人為「境內未住滿183天外僑(證號別7)」非居住者
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製單流水號 (1)

● 完成年所得資料維護，離開時會產生﹝製單流水號重
編﹞頁面，請選擇處理方式後按﹝執行﹞
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製單流水號 (2)

● 完成﹝製單流水號重編﹞離開時出現提示訊息：如修改
資料(例如扣繳單位、所得人、所得資料等)，必須重
新產生申報檔再重新網路申報上傳，才算完成申報！



16

申報資料產生處理 (1)

● 完成所得人所得資料維護作業後執行本作業，本作業會
對某一申報年度年所得資料或對某一給付日期之非居住
者所得資料做審核，若審核無誤即產生媒體申報檔；若
有錯誤，不產生媒體申報檔，僅產生勘誤表供校正
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申報資料產生處理 (2)

● 產生年所得申報檔：輸入資料年度
● 產生非居住者申報檔：勾選非居住者項目(如圖紅框)
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申報資料產生處理 (3)
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申報資料產生處理 (4)
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申報資料審核處理 (1)

● 本項作業可直接審核符合電子申報作業要點250bytes
文字檔之所得檔(#補充資料)
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申報資料審核處理 (2)

● 居住者檔案及非居住者檔案一併列示
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申報資料審核處理 (3)

● 憑單填發方式資訊
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申報資料審核處理 (4)

● 審核無誤
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申報資料審核處理 (5)

● 審核有錯誤會產生﹝勘誤表﹞
錯誤代號N：該筆資料被剔除未上檔
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所得檔匯入 (1)

● 所得檔(合乎100~105年度電子申報作業要點250Bytes
文字檔)匯入
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所得檔匯入 (2)
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所得檔匯入 (3)

● 居住者檔案及非居住者檔案一併列示
● 選擇﹝覆蓋檔案﹞或﹝附加檔案﹞-->按﹝匯入﹞
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報告完畢，謝謝。
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